Inventario de Actividades de
Tratamiento de datos personales

COLEGIO OFICIAL DE
APAREJADORES, ARQUITECTOS
TECNICOS E INFENIEROS DE LA

EDIFICACION DE FUERTEVENTURA

NOTA: Este inventario de registro de tratamiento para los Colegios
Profesionales debe ponerse a disposicion en la web de cada Colegio en
un lugar visible en cumplimiento con lo dispuesto en el art. 31.2 LPDGDD.

Se recomienda la revision del mismo a fin de verificar que se han descrito
correctamente todos y cada uno de los tratamientos realizados por los
Colegios, asi como la inclusion de las medidas de seguridad adoptadas.
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1. INTRODUCCION.

De conformidad con lo dispuesto el articulo 31.2 de la Ley Organica 3/2018, de 5
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales y
articulos 31.1y 31.2 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo
de 27 de abril de 2016 (en adelante, “RGPD”), el presente inventario de tratamientos,
tiene por objeto informar y hacer accesible al publico, con caracter informativo, las
actividades de tratamiento llevadas a cabo por el [COLEGIO OFICIAL DE
APAREJADORES, ARQUITECTOS TECNICOS E INGENIEROS DE LA EDIFICACION DE
FUERTEVENTURA] (en adelante, “[COAATIEF]”), como corporacion de derecho publico.

2. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO.

Razén social: COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES, ARQUITECTOS TECNICOS E
INGENIEROS DE LA EDIFICACION DE FUERTEVENTURA.

CIF: Q3500347D
Domicilio social: C/REPUCLICA DE ECUADOR, 5, PUERTO DEL ROSARIO, FUERTEVENTURA.

Direccién de correo electrénico: colegio@coaatfuerteventura.es

Direccion de email DPD: dpd@arguitectura-tecnica.com.

3. INVENTARIO DE ACTIVIDADES DEL TRATAMIENTO.

A continuacién, se detallan los tratamientos que a fecha del presente informe efectia
el COAATIEF en calidad de Responsable del Tratamiento:

e Gestion de la ventanilla Unica

e Gestidn de la colegiacion de profesionales

e Gestion de profesionales colegiados

e Tramitacion y gestion de visados

e Gestion de derechos en materia de protecciéon de datos

e Gestidn de las notificaciones de brechas de seguridad en materia de proteccion
de datos

e Gestion bolsa de empleo

e Gestion de la formacion

e Servicio de atencién a los colegiados y a los consumidores y usuario.

3.1 Tratamiento- Gestion de la ventanilla Gnica.

GESTION DE LA VENTANILLA UNICA

Datos identificativos

- Nombre y apellidos

Categorias de datos - Ndmero de colegiado
personales - Titulos oficiales de los que estén en posesion
colegiado

el



Categorias de interesados

Finalidades y Finalidad
tratamiento

Legitimacion
Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

- Domicilio profesional

- Situacién de habilitacién profesional
Profesionales colegiados.

Gestionar el servicio de Ventanilla Unica, con la finalidad
de que los interesados puedan realizar todos los tramites
precisos para acceder a las actividades de servicios y a su
ejercicio, a destacar los siguientes:

- Posibilitar la obtencion de informacion y formularios
necesarios para el acceso y ejercicio de la
actividad.

-  Presentar toda la documentacion y solicitudes
necesarias.

- Conocer el estado de tramitacion de los
procedimientos y recibir la correspondiente
notificacion de los datos.

Cumplimiento de una obligacién legal impuesta en el
articulo 10 de la Ley 2/1974, de 13 de febrero, sobre
Colegios Profesionales.

No se prevén.

No se prevén.

Los datos se conservaran durante el tiempo necesario para
cumplir con la finalidad para que se recabaron y para
determinar las posibles responsabilidades que se pudieran
derivar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.



3.2 Tratamiento- Gestidn y tramitacion de la colegiacion de profesionales.

GESTION Y TRAMITACION DE LA COLEGIACION DE PROFESIONALES

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos

- Nombre y apellidos
- DNI
- Lugar de nacimiento
- Fecha de nacimiento
- Direccién de correo electrénico
- Foto
Datos bancarios

- Banco
- NUmero de cuenta
Datos académicos vy profesionales

- Titulaciéon
Profesionales

Gestionar la tramitacion de la alta colegial de
profesionales.

Obligacién legal (cumplimiento de lo dispuesto en la Ley
2/1974 de Colegios Profesionales).

No se prevén.

No se prevén.

Los datos se conservaran durante el plazo necesario para
cumplir con las correspondientes obligaciones legales.



3.3 Tratamiento- Gestion de profesionales colegiados.

GESTION DE PROFESIONALES COLEGIADOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto

- Nombre y apellidos
- Direccioén profesional
- NIF
- Numero de teléfono movil
- Direccidn de correo electrénico
- Pais nacimiento
- Sexo
- Foto
Datos bancarios

- Numero de cuenta bancaria
- Persona titular de la cuenta
- Banco

Datos colegiales

- Numero de colegiado
- Fecha alta
- Fecha baja y motivo de la misma
- Fecha jubilaciéon
- Fechainvalidez
Datos académicos

- Titulacion
Profesionales colegiados

Gestionar la relacion con los profesionales colegiados,
prestandoles servicios que les ayuden en el ejercicio de la
profesion, asi como informacién que pueda resultar de
interés a los mismos en relacidn a su profesion y el colegio.
Asimismo, el Colegio lleva a cabo el tratamiento de los
datos con la finalidad de cumplir con las funciones
encomendadas por la Ley 2/1974, de 23 de febrero sobre
Colegios Profesionales.

Ejecucion de una relacion contractual y cumplimiento de
una obligacion legal.

Entidades bancarias (a efectos de domiciliacion de las
cuotas colegiales) y entidades aseguradoras.

No se prevén.

Los datos se conservaran mientras el interesado mantenga
su condicién de colegiado y en todo caso, durante el plazo
necesario para cumplr con las correspondientes
obligaciones legales.



3.4 Tratamiento-Tramitacion y gestion de visados.

TRAMITACION Y GESTION DE VISADOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades

tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto

- Nombre y apellidos
- Direccién postal

- NIF

- Teléfono

- Direccioén de correo electrénico
Profesionales colegiados.

Realizar las funciones en materia de registro y visado de
trabajos profesionales y de gestion de cobro de honorarios.
Ello exige disponer de los datos personales de las personas
gue suscriben el encargo profesional a fin de llevar a cabo
la identificacion, clasificacion y registro de cada uno de los
de los trabajos y la gestion de las facturas vinculadas a ellos.
Cumplimiento de una obligaciéon legal. En concreto, el
articulo 13 de laLey 2/1974, de 13 de febrero sobre Colegios
Profesionales y en los términos establecidos en el Real
Decreto 1000/2010 sobre visado colegial obligatorio.

A la mutua de Seguros para Aparejadores y Arquitectos
Técnicos a prima fija (MUSAAT) en el caso de que el
colegiado tenga contratada pdliza de seguro.

No se prevén.

Los datos personales se conservaran mientras el colegiado
posea la condicion de colegiado y en todo caso, durante
los plazos que legalmente correspondientes.



3.5 Tratamiento- Atencién de los derechos en materia de proteccién de datos.

ATENCION DE LOS DERECHOS EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto

- Nombre y apellidos
- Direccidn postal/direccion correo electronico

- NIF/NIE/DNI/Pasaporte
Profesionales colegiados o ciudadanos afectados.

Gestionar y proceder a atender las solicitudes de peticiéon
de derechos de conformidad con la normativa espafiola y
europea de proteccion de datos.

Tratamiento necesario para el cumplimiento de una
obligacion legal: Articulos 12 a 22 del Reglamento (UE)
2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016, relativo a la proteccién de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a
la libre circulaciéon de estos datos (RGPD) y articulos 12 al8
Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de
Datos Personales y garantia de los derechos digitales
(LOPDGDD).

No se prevén.

No se prevén.

Se conservaran durante el tiempo necesario para resolver
las peticiones de ejercicio de derechos de conformidad
con la normativa espafola y europea en materia de
proteccion de datos.



3.6 Tratamiento- Gestidon de las notificaciones de brechas de seguridad en materia de

proteccioén de datos.

GESTION DE LAS NOTIFICACIONES DE BRECHAS DE SEGURIDAD EN MATERIA DE PROTECCION

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacion
Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

DE DATOS
Datos identificativos y de contacto

- Nombre y apellidos

Direccion de correo electronico/direccion postal
Teléfono

DNI/NIF/NIE/Pasaporte
Afectados/denunciantes.

Gestion de la evaluacion de la violacion de seguridad y
correspondiente notificacibn a la autoridad de control
competente, asi como en su caso, la comunicacion de
violaciones de seguridad al interesado afectado.
Cumplimiento de una obligacion legal de conformidad
con los articulos 6.1.c, 33y 34 del RGPD.

- Fuerzasy cuerpos de seguridad del estado.
- La Agencia Espafiola de Protecci6én de Datos.

No se prevén.

Los datos seran conservados durante el plazo necesario
para el cumplimiento de las finalidades y en todo caso se
conservaran con caracter indefinido a través registro de
violaciones de seguridad con la finalidad de dar
cumplimiento a las obligaciones en materia de proteccioén
de datos.



3.8 Tratamiento-Gestion de la bolsa de empleo.

GESTION DE LA BOLSA DE EMPLEO

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades

tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos

- Nombre y apellidos
- Direccién postal
- Pais
- NIF
Datos de contacto

- Teléfono

- Direccioén de correo electrénico
Colegiados interesados y personas fisicas que ofrecen
puestos de trabajo o encargados profesionales especificos.

Gestionar las funciones inherentes a las actividades de
gestion de la bolsa de trabajo del colegio y ofertas de
empleo.

Ejecucién de una relacién precontractual.

Interesados en contratar los servicios de los profesionales
colegiados.

No se prevén.

Los datos se conservaran mientras el interesado mantenga
su condicion de colegiado y en todo caso durante el plazo
legalmente establecido.
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3.9 Tratamiento- Gestion de la formacion.

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades

tratamiento

Legitimacion

Categorias de destinatarios

Transferencias
internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

GESTION DE LA FORMACION

Datos identificativos y de contacto

- Nombre y apellidos

- Direccién postal

- DNI

- Numero de teléfono

- Direccidn de correo electrénico

- Cuenta bancaria
Colegiados y otros profesionales (personas fisicas).

Llevar a cabo las funciones inherentes a la actividad de
formacidn: gestidbn de inscripciones, abono de matriculas,
documentacién, control de asistencias, expedicion de
diplomas, asi como certificaciones.

Cumplimiento de una obligacion legal. El ejercicio de esta
funcidn se encuentra atribuido a los colegios en virtud de
la Ley 2/1974, 13 de febrero sobre Colegios Profesionales
gue incluye entre sus funciones “Prestar servicios comunes
para los colegiados y, en especial promover la formacion
profesional permanente y velar por la efectividad de la
misma”.

No se prevén.

No se prevén.

Los datos personales se conservaran durante el tiempo
necesario para cumplr con las correspondientes
obligaciones legales.
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3.10 Tratamiento- Servicio de atencion a los colegiados y a los consumidores y usuarios.

SERVICIO DE ATENCION A LOS COLEGIADOS Y A LOS CONSUMIDORES Y USUARIOS

Categorias de datos
personales

Categorias de interesados

Finalidades y Finalidades
tratamiento

Legitimacioén

Categorias de destinatarios

Transferencias

internacionales de datos

Plazo de conservacion de los
datos

Datos identificativos y de contacto

- Nombre
Direccion de correo electréonico

Teléfono

- Nombre del colegiado
Colegiados, consumidores y usuarios.

Atender las quejas o reclamaciones presentadas por los
colegiados, asi como resolver las quejas y reclamaciones
de los usuarios y/o consumidores.

En base al cumplimiento de una obligacién legal (Articulo
12 de la Ley 2/1974, de 13 de febrero sobre Colegios
Profesionales), cumplimiento de la relacién contractual y/o
precontractual.

No se prevén.

No se prevén.

Los datos se conservaran durante el plazo legal
correspondiente.
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4. DESCRIPCION DE MEDIDAS TECNICAS Y ORGANIZATIVAS.

MEDIDAS TECNICAS

Credenciales de acceso fisico.

Mecanismos de atribucién y control de permisos a usuarios.

Empleo de antivirus y cortafuegos.

Respuestas ante brechas de seguridad.

Politicas de proteccién de seguridad de la red.

Copias de seguridad, retencién de copias de seguridad.

Clasificacion, conservacion y recuperacion de la informacion.

Seguridad de los datos en el manejo de los medios de almacenamiento.

Medidas de seguridad en locales (alarma).

MEDIDAS ORGANIZATIVAS

Formacién del personal en materia de proteccion de datos de caracter personal, y
formacion en las aplicaciones implicadas en el tratamiento.
Uso y actualizacion de credenciales de acceso.

Copias de Seguridad.

Actualizacion y supresién de datos.

Registro de incidencias.

DPD. Delegado de Proteccion de Datos.

Implantacién de politicas de privacidad y proteccion de datos.
Escritorios limpios.

Destruccién de documentos.

Eliminacion de equipos.

Proteccidn de contrasenas.



